Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Pyrzycach

Ogtoszenie o naborze nr 7395 z dnia 13 stycznia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

25 o 06
stycznia w toku
2017

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

ksiegowy

w zespole ds. finansowo-ksiegowych i spraw administracyjnych

Pyrzyce Inspekcja Weterynaryjna
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Pyrzycach
ul. Mtodych Technikéw 5a
74-200 Pyrzyce

WARUNKI PRACY

Praca w siedzibie Inspektoratu. Siedziba miesci sie na drugim pietrze, brak windy, podjazd do wejscia do
budynku, brak odpowiednio dostosowanych toalet dla 0séb niepetnosprawnych. Obcigzenia miesniowo -
szkieletowe oraz obcigzenie wzroku podczas pracy przy monitorach ekranowych.

Narzedzia i materiaty pracy: komputer z drukarka i inne urzgdzenia biurowe.

ZAKRES ZADAN

¢ Prowadzenie spraw w zakresie prawa pracy oraz obstugi kadrowo-ptacowej inspektoratu.

e Sporzadzanie list ptac, prowadzenie spraw z zakresu ZUS oraz rozliczenie podatku dochodowego
pracownikéw.

¢ Prowadzenie postepowah egzekucyjnych z tytutu dochodéw budzetowych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne

e staz pracy: 1 rok w ksiegowosci, kadrach lub administracji publicznej w ksiegowosci.

e Znajomos¢ przepiséw prawa pracy, zasad naliczania wynagrodzen w sferze budzetowej, ubezpieczen
spotecznych i podatkéw oraz postepowania egzekucyjnego.

¢ Niekaralnos¢.

¢ Biegta obstuga komputera

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysle przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e Dyspozycyjnos¢, starannosé, sumiennosé, obowiazkowsc.



Umiejetnos¢ obstugi programu PLATNIK, kadry.

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajagcego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$ine przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw,
zamierzajacych skorzystac z pierwszehstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

TERMINY | MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 25 stycznia 2017 r.
Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Miejsce sktadania dokumentéw:

Inspekcja Weterynaryjna

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Pyrzycach
ul. Mtodych Technikéw 5a

74-200 Pyrzyce

INNE INFORMACJE:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z réwng uwagg bez wzgledu na
pte¢, wiek, niepetnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Umowa na zastepstwo nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilnej. Kandydaci zakwalifikowani zostang
poinformowani telefonicznie o terminie rozmowy wstepnej. Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.
Nie powiadamiany 0séb niewytonionych w konkursie. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem
telefonu 91 570 44 24.

Legenda



Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z
niepetnosprawnosciami, ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajagcym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac
w urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.

Nabor otwarty dla cudzoziemcow

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci muszg spetniaé nastepujgce warunki:

* sg obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na
terytorium Polski,

+ ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajéow dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



